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社 規 分 類 別 一 覧

	社規名
	分類
	制定日
	最新改訂日
	管理部門

	（経　営）

	
	１．定款
	経営（規）-01
	1995.6.20
	2006.12.16
	－

	
	２．取締役会規則
	経営（規）-02
	2005.8.31
	2012.6.4
	取締役会

	（管　理）

	
	１．社規管理規程
	管理（規）-01
	2005.8.31
	－
	総務部

	
	２．社規作成要領
	管理（要）-01-01
	2005.8.31
	－
	総務部

	（組　織）

	
	１．業務分掌規程
	組織（規）-01
	2006.7.3
	2024.10.1
	総務部

	
	２．総務部職務権限基準
	組織（基）-01-01
	2005.8.31
	2006.7.3
	総務部

	
	３．総務課職務権限基準
	組織（基）-01-02
	1995.12.1
	2025.12.1
	総務課

	
	４．品質管理室職務権限基準
	組織（基）-01-03
	1995.10.1
	2025.12.1
	品管室

	
	５．技術室職務権限基準
	組織（基）-01-04
	2015.9.1
	2025.12.1
	技術室

	
	６．製造部職務権限基準
	組織（基）-01-05
	1995.10.1
	2021.7.1
	製造部

	
	７．製造課職務権限基準
	組織（基）-01-06
	1991.11.1
	2026.6.9
	製造課

	
	８．工務部職務権限基準
	組織（基）-01-07
	2021.7.1
	－
	工務部

	
	９．工務課職務権限基準
	組織（基）-01-08
	1993.6.30
	2025.12.1
	工務課

	
	10．稟議規程
	組織（規）-02
	1996.2.1
	2025.12.15
	品管室

	（業務－総務）

	
	１．社用印章取扱規程
	業務（規）-（総）-01
	2005.8.31
	2026.4.1
	総務部

	
	２．文書基本規程
	業務（規）-（総）-02
	2015.9.1
	2021.7.1
	総務部

	
	３．文書保存基準
	業務（基）-（総）-02-01
	2015.9.1
	－
	総務部

	
	４．契約書管理規程
	業務（規）-（総）-03
	2015.9.1
	－
	総務部

	
	５．契約書保管規程
	業務（規）-（総）-04
	2015.9.1
	－
	総務部

	
	６．コンプライアンス規程
	業務（規）-（総）-05
	2005.2.28
	2021.7.1
	総務部

	
	７．コンプライアンス相談窓口運用基準
	業務（基）-（総）-05-01
	2005.2.28
	2021.7.1
	総務部

	
	８．個人情報取扱規程
	業務（規）-（総）-06
	2015.9.1
	2023.4.1
	総務部

	
	９．個人番号取扱基準
	業務（基）-（総）-06-01
	2016.1.1
	－
	総務部

	
	10．社用車両管理規程
	業務（規）-（総）-07
	2016.12.1
	2026.4.1
	総務部

	
	11．マイカー通勤管理規程
	業務（規）-（総）-08
	2021.7.1
	2026.4.1
	総務部

	
	12．保有個人データの開示に関する基準
	業務（基）-（総）-06-02
	2023.4.1
	－
	総務部

	（業務－人事）

	
	１．正社員・再雇用者就業規則及び付帯規程　　
	
	（別冊）
	

	
	２．雇用管理情報取扱基準
	業務（基）-（人）-01
	2015.9.1
	－
	総務部

	（業務－財務）

	
	１．経理規程
	業務（規）-（財）-01
	2012.1.1
	2024.10.1
	総務部

	
	２．実地棚卸実施要領
	業務（要）-（財）-01-01
	2021.7.1
	－
	総務部

	
	３．棚卸資産管理要領
	業務（要）-（財）-01-02
	2021.7.1
	－
	総務部

	
	４．固定資産管理要領
	業務（要）-（財）-01-03
	2021.7.1
	－
	総務部

	
	５．デリバティブ取引管理規程
	業務（規）-（財）-02
	2001.3.23
	－
	総務部

	
	６．電子取引データの訂正及び削除の防止に関する事務処理要領
	業務（要）-（財）-01-04
	2024.1.1
	－
	総務部

	（業務－購買）

	
	１．購買管理規程
	業務（規）-（購）-01
	2024.10.1
	－
	総務部

	（業務－生産・技術）

	
	１．生産技術管理規程
	業務（規）-（生）-01
	2015.9.1
	－
	品管室

	
	２．製造管理規程
	業務（規）-（生）-02
	2015.9.1
	－
	製造部

	
	３．運転基準管理基準
	業務（基）-（生）-02-01
	2015.9.1
	－
	製造課

	
	４．設備管理規程
	業務（規）-（生）-02-02
	1990.10.1
	2015.9.1
	工務課

	
	５．エネルギー管理規程
	業務（規）-（生）-03
	2015.9.1
	－
	品管室

	
	６．エネルギー管理標準運用基準
	業務（基）-（生）-03-01
	2015.9.1
	－
	品管室

	
	７．業務改善提案規程
	業務（規）-（人・生）-04
	1995.10.1
	2025.10.31
	品管室

	
	８．エネルギー管理標準書
	業務（規）-（生・保）-11
	
	（別冊）
	

	（業務－環境保安）

	
	１．環境保安管理規程
	業務（規）-（環・保）
	1995.10.1
	2014.9.10
	品管室

	
	２．環境管理規程
	業務（規）-（環）
	1995.10.1
	2013.8.1
	品管室

	
	３．環境管理規程細則
	業務（細）-（環）-01
	1995.10.1
	2013.8.1
	品管室

	
	４．保安管理規程
	業務（規）-（保）
	1995.10.1
	2013.8.1
	品管室

	
	５．協力会社災害防止協議会規程
	業務（規）-（保）-02
	1995.10.1
	2024.10.1
	品管室

	
	６．保安教育訓練実施基準
	業務（基）-（保）-03
	1995.10.1
	2013.8.1
	品管室

	
	７．高圧ガス危害予防規程
	業務（規）-（保）-04
	1995.10.1
	2026.6.1
	環安室

	
	８．危険物危害予防規程
	業務（規）-（保）-05
	1995.10.1
	2012.11.30
	品管室

	
	９．自衛防災隊実施基準
	業務（基）-（保）-06
	1995.10.1
	2026.4.20
	環安室

	
	10．消防計画書
	業務（規）-（保）-07
	1995.10.1
	2020.8.31
	品管室

	
	11．火気取扱規程
	業務（規）-（保）-07-01
	1995.10.1
	2024.10.1
	品管室

	
	12．衛生管理実施基準
	業務（基）-（保）-08
	1995.10.1
	2024.10.1
	品管室

	
	13．安全管理規程
	業務（規）-（保）-09
	1995.10.1
	2024.10.1
	品管室

	
	14．災害予防規程
	業務（規）-（保）-10
	2013.12.20
	－
	品管室



