取引情報訂正・削除申請書

申請日　　　　　　年　　　　月　　　　日

	申請者名

	部署


	処理担当者名

	部署


	伝票番号


	取引件名


	取引先名


	訂正・削除日付
年　　月　　日

	訂正・削除内容



	訂正・削除理由



	承認
	
	申請

	総務部長
	
	部・室長
	担当者

	
	
	
	



取引情報訂正・削除完了報告書

年　　　月　　　日上記取引情報の訂正・削除が完了したことを報告致します。

	管理責任者
	[bookmark: _GoBack]処理担当者

	
	



