


別表
2015年9月１日
捺　印　申　請　基　準

	担当課
	申　　請　　項　　目
	提　　出　　先
	頻　　度
	承認印

	共　通
	各種契約書
	
	都度
	○

	
	委任状
	
	都度
	○

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	総務課
	使用承諾書（電柱・送電線鉄塔）
	九電・ＮＴＴ
	年１回
	×

	
	金融機関預貯金払戻し
	宮崎銀行・日向市漁協
	都度
	×

	
	当座貸越払戻請求書
	宮崎銀行・他銀行
	都度
	×

	
	銀行取引約定書変更に関する覚書
	宮崎銀行・他銀行
	都度
	○

	
	代理人関係届
	みずほＣＢ
	都度
	○

	
	法人税確定申告書（国・県・市税）
	税務署・県税事務所・日向市
	年１回（6月）
	○

	
	消費税申告書
	税務署
	年１回（6月）
	○

	
	源泉徴収・就労証明書等各種証明書
	関係官庁、従業員
	都度
	×

	
	三六協定
	労働基準監督署
	年１回（12月）
	×

	
	労働保険代理人選任・解任届
	労働基準監督署
	都度
	×

	
	労働保険概算・確定保険料申告書
	宮崎労働局
	年１回（6月）
	×

	
	労災保険給付請求書・指定病院変更届等
	労働基準監督署（病医院・薬局経由）
	都度
	×

	
	健保・社会保険関係届出書類
	健保・年金機構
	都度
	×

	
	社会保険代理人選任・解任届
	健保・年金機構
	都度
	×

	
	株主総会・取締役会議事録
	各取締役・監査役
	都度
	○

	
	会計監査人監査報告書
	あずさ監査法人・監査役
	都度
	○

	
	工水常時使用量増減承認申請書
	宮崎県企業局
	都度
	×

	
	工水料金（延滞金その他費用）減免申請書
	宮崎県企業局
	都度
	×

	
	水域（公共空地）専用許可申請書
	日向土木事務所（北部港湾事務所）
	年１回（3月）
	×

	
	廃物投棄許可申請書
	日向土木事務所（北部港湾事務所）
	年１回（3月）
	○

	
	港湾施設使用（工作物設備）許可申請書
	日向土木事務所（北部港湾事務所）
	年１回（3月）
	○

	
	屋外広告物更新許可申請書
	宮崎県知事（日向土木事務所）
	年１回（2月）
	×

	
	高卒用求人票
	日向職業安定所
	年１回（7月）
	×

	
	高年齢者・障害者雇用状況報告書
	宮崎労働局（日向職業安定所）
	年１回（6月）
	×

	
	公有水域占有届出
	海上保安署・北部港湾事務所
	都度
	

	
	水道開栓届
	日向市（水道課）
	都度
	×

	
	浄化槽設置・変更届・廃止届
	保健所
	都度
	×

	
	公共用地借用申請書
	北部港湾事務所
	都度
	

	
	伊勢えび蓄養施設設置同意書
	日向市漁協
	年１回
	×

	
	海外旅行保険契約申込書・被保険者同意書
	東ソー物流（株）
	都度
	×

	
	請求書
	
	都度
	×

	
	その他
	
	都度
	○

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	担当課
	申　　請　　項　　目
	提　　出　　先
	頻　　度
	承認印

	品質
	特定化学設備等設置・移転・変更届
	労働基準監督署
	都度
	○

	管理室
	建設物・機械等設置届
	労働基準監督署
	都度
	○

	
	安全管理者選任報告書
	労働基準監督署
	都度
	○

	
	衛生管理者選任報告書
	労働基準監督署
	都度
	○

	
	産業医選任報告書
	労働基準監督署
	都度
	○

	
	労働者死傷病報告
	労働基準監督署
	都度
	○

	
	定期健康診断結果報告
	労働基準監督署
	年２回
	○

	
	公害防止に関する協定書
	日向市（環境整備課）
	都度
	○

	
	危険物製造所・取扱所変更許可申請書
	日向市（消防署）
	都度
	○

	
	危険物製造所工事届出書
	日向市（消防署）
	都度
	×

	
	危険物保安監督者選任・解任届出書
	日向市（消防署）
	都度
	○

	
	危険物危害予防規程制定・変更認可申請書
	日向市（消防署）
	都度
	○

	
	少量危険物届出
	日向市（消防署）
	都度
	×

	
	危険物確認試験結果報告書
	日向市（消防署）
	都度
	○

	
	危険物貯蔵所除外届出書
	日向市（消防署）
	都度
	○

	
	危険物貯蔵所品名、数量、指定数量の倍数
変更届出書
	日向市（消防署）
	都度
	×

	
	危険物名称変更届出書
	日向市（消防署）
	都度
	○

	
	危険物譲渡引渡届出書
	日向市（消防署）
	都度
	○

	
	消防用設備等設置届出書
	日向市（消防署）
	都度
	×

	
	防火管理者選任・解任届出書
	日向市（消防署）
	都度
	○

	
	消防用設備等点検結果報告書
	日向市（消防署）
	都度
	×

	
	林地開発関係申請書
	宮崎県林務部
	都度
	○

	
	工場立地法関係
	宮崎県→経産省
	都度
	○

	
	高圧ガス製造許可申請書
	宮崎県
	都度
	○

	
	高圧ガス製造事業届出書
	宮崎県
	都度
	○

	
	高圧ガス製造所氏名等変更届出書
	宮崎県
	都度
	○

	
	高圧ガス保安統括者代理者選任・解任届出書
	宮崎県
	都度
	○

	
	高圧ガス保安技術管理者選任・解任届出書
	宮崎県
	都度
	○

	
	高圧ガス保安技術管理者代理人選任・解任届出書
	宮崎県
	都度
	○

	
	高圧ガス危害予防規程変更届出書
	宮崎県
	都度
	○

	
	高圧ガス保安統括者等選任・解任届出書
	宮崎県
	都度
	○

	
	高圧ガス保安検査申告書
	宮崎県
	都度
	×

	
	高圧ガス製造設備変更許可申請書
	宮崎県
	都度
	×

	
	高圧ガス製造施設完成検査申請書
	宮崎県
	都度
	×

	
	特定高圧ガス取扱主任者選任・解任届出書
	宮崎県
	都度
	○

	
	産廃法関係
	宮崎県
	年２回
	×

	
	産業廃棄物最終処分場に係る状況調査票
	宮崎県
	年１回（4月）
	×

	
	産廃実績届出
	保健所
	都度
	×

	
	産業廃棄物管理票交付等状況報告書
	宮崎県
	年１回（6月）
	×

	
	産廃物処理計画実施状況報告書
	宮崎県
	年１回（6月）
	×

	
	産廃処理施設定期検査申請書
	宮崎県
	年１回（9月）
	○

	
	産廃物処理施設設置許可申請書
	保健所
	都度
	○





	担当課
	申　　請　　項　　目
	提　　出　　先
	頻　　度
	承認印

	品質
	産廃物処理施設軽微変更届出書
	保健所
	都度
	○

	管理室
	特定産廃物最終処分場状況等報告書
	宮崎県
	年１回（10月）
	×

	
	産業廃棄物最終処分場調査に係る調査票
	宮崎県
	年１回
	○

	
	産業廃棄物実態調査票
	宮崎県
	年１回
	×

	
	産業廃棄物処理計画書
	宮崎県
	年１回
	×

	
	産業廃棄物税課税免除申請書
	宮崎県
	５年１回
	○

	
	林地開発計画変更届出書
	東臼杵郡農林振興局
	都度
	○

	
	林地開発行為施工状況報告書
	東臼杵郡農林振興局
	年２回
	×

	
	林地開発行為に係る権利の承継届出書
	東臼杵郡農林振興局
	都度
	○

	
	覚書（鶴の内鉱滓処分場）
	日向市（環境政策課）
	都度
	○

	
	公害防止統括者選任・解任届出書
	保健所
	都度
	○

	
	公害防止統括者代理人選任・解任届出書
	保健所
	都度
	○

	
	公害防止主任管理者選任・解任届出書
	保健所
	都度
	○

	
	公害防止主任管理者代理人選任・解任届出書
	保健所
	都度
	○

	
	公害防止管理者選任・解任届出書
	保健所
	都度
	○

	
	公害防止管理者代理人選任・解任届出書
	保健所
	都度
	○

	
	水質特定施設設置届出書
	保健所
	都度
	○

	
	水質特定施設構造等変更届出書
	保健所
	都度
	○

	
	水質工事実施制限の期間短縮願
	保健所
	都度
	×

	
	大気・水質関係氏名等の変更
	保健所
	都度
	○

	
	大気・水質関係使用廃止届
	保健所
	都度
	○

	
	大気・水質関係継承届
	保健所
	都度
	○

	
	大気・水質関係事故時の措置に係る届出書
	保健所
	都度
	○

	
	汚水等排出施設設置（使用・変更）届出
	保健所
	都度
	○

	
	煤煙発生施設設置（使用・変更）届出
	保健所
	都度
	○

	
	一般粉塵発生施設届出書
	保健所
	都度
	○

	
	煤煙量等測定報告
	九州経産局
	年4回
	×

	
	温室効果ガス排出状況報告書
	宮崎県
	年１回（7月）
	×

	
	温室効果ガス排出抑制計画書
	宮崎県
	５年１回
	○

	
	ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管状況等届出書
	宮崎県
	年１回
	×

	
	エネルギー管理者専任・解任届出書
	九州経産局
	都度
	○

	
	エネルギーに関する中長期計画書・定期報告書
	九州経産局
	年１回（7月）
	○

	
	防火対象物使用開始届
	日向市（消防署）
	都度
	○

	
	河川法関連該当設備
	宮崎県（土木事務所）
	都度
	○

	
	総括安全衛生管理者選任報告書
	労働基準監督署
	都度
	○

	
	改善提案賞状（３級）
	
	都度
	×

	
	健康診断依頼書
	保健所
	都度
	×

	
	定期健康診断等補助金申請書
	健保
	都度
	×

	
	各種健康診断結果報告書
	労働基準監督署
	年２回
	×

	
	塵肺健康管理状況報告書
	労働基準監督署
	年１回
	×

	
	製品購入メーカー仕様書
	製品購入メーカー
	都度
	○

	
	入門証
	
	都度
	×

	
	その他
	
	都度
	○

	
	
	
	
	




	担当課
	申　　請　　項　　目
	提　　出　　先
	頻　　度
	承認印

	製造課
	電力契約書
	九州電力
	年１回
	×

	
	電力使用申込書
	九州電力
	年１回
	×

	工務課
	建築確認申請書
	日向土木事務所
	都度
	○

	
	電気主任技術者選任・解任届出
	九州経産局
	都度
	○

	
	工事完工届
	日向土木事務所
	都度
	○

	
	その他
	
	都度
	○

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



（注意事項）
１．○印は工場長の承認要、×印は工場長承認不要（部・室長及び課長承認）
２．工場長への事前説明及び捺印申請書の承認については、作成担当課・室の責任において行う。
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